
Tipologia di 
procedimento Riferimento normativo

Tempi di 
conclusione

Responsabile adozione 
provvedimento finale

Potere sostitutivo ai 
sensi dell'art. 2, 
comma 9bis L. 
241/1990

Individuazione componente 
Ministero della cultura nella 
commissione di sorveglianza

art. 3 D.P.R. dell’8 gennaio 2001, n. 
37 30 giorni Direttore

Interventi di tutela su archivi di 
enti pubblici statali 

art. 21, c. 4 e 5 D.Lgs. 22 gennaio 
2004 n. 42 30 giorni

Funzionario Archivista di 
Stato Direttore

Versamento di archivi statali art. 41 D.Lgs. 22 gennaio 2004 n. 42 30 giorni
Funzionario Archivista di 
Stato Direttore

Istanze di accesso per ricerche 
storiche e amministrative, 
iscrizioni alla sala di studio

art. 91 R.D. 2 ottobre 1911, n. 1163; 
art. 2 L. 7 agosto 1990, n. 241; art. 
103, c. 2 D.Lgs 22 gennaio 2004, n. 
42; art. 65 D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 30 giorni

Funzionario Archivista di 
Stato - Assistente 
amministrativo gestionale Direttore

Richieste di copie semplici e 
pagamento dei diritti di 
fotoriproduzione 

D.M. 8 aprile 1994; art. 8 D.M. 24 
marzo 1997, n. 139; art. 108, comma 
3, D.Lgs 22 gennaio 2004, n. 42; art. 
5, c. 4 D.Lgs. 14 marzo 2013 30 giorni

Funzionario Archivista di 
Stato - Assistente 
amministrativo gestionale Direttore

Pagamento tramite piattaforme 
tecnologiche per il pagamento 
dei diritti di fotoriproduzione

art. 5, c. 2 del D.Lgs 7 marzo 2005, n. 
82 30 giorni

Funzionario Archivista di 
Stato - Assistente 
amministrativo gestionale Direttore

Rilascio copie autentiche e 
conformi

art. 29 D.P.R. 30 settembre 1963, n. 
1409; art. 1, c. 1 D.P.R. 26 ottobre 
1972; art. 108, comma 3, D.Lgs 22 
gennaio 2004, n. 42; art. 5 D.Lgs. 14 
marzo 2013, n. 33; art. 65 D.Lgs. 7 
marzo 2005, n. 82 30 giorni

Funzionario Archivista di 
Stato - Assistente 
amministrativo gestionale Direttore

Diritto di accesso agli atti

art. 22 L. 7 agosto 1990, n. 241; artt. 
5-5bis D.Lgs 14 marzo 2013, n. 33, 
così come modificato dal D.Lgs. 25 
marzo 2016, n. 97; art. 65 D.Lgs. 7 
marzo 2005, n. 82 30 giorni

Funzionario Archivista di 
Stato Direttore

Autorizzazione alla 
pubblicazione di documenti in 
fac simile

art. 88 R.D. 2 ottobre 1911, n. 1163; 
art. 8 D.M. 24 marzo 1997, n. 139; 
D.M. 8 aprile 1994 30 giorni

Funzionario Archivista di 
Stato - Assistente 
amministrativo gestionale Direttore

Procedimenti e termini di conclusione  (art. 2 c. 4bis L. 7 agosto 1990, n. 241)


